Afletteren openstaande posten

Wanneer ontvangsten van klanten of betalingen aan leveranciers administratief niet weggestreept
worden tegen de openstaande bedragen, dan zal SLOBO de te betalen bedragen en de betaalde
bedragen in de openstaande postenlijst blijven tonen. Om deze posten tegen elkaar weg te boeken
dienen ze afgeletterd te worden. Dit gaat als volgt.
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Maak een nieuwe boeking aan via snelkoppeling of via CTR+N.
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De volgende pop up verschijnt:
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Boskdstum | 28-3-2013

Omschrijving  |memoriaal

Bewaren en cpenen | Bewaren en sluiten Eewaren en nieuw Eewaren Annuleren

Wat in deze pop up van belang is, is de datum. In het voorbeeld staat als datum 28-3-2013. Wanneer
de boeking in een ander boekjaar verwerkt moet worden dat moet hier een datum ingevuld worden
van dat jaar. Stel, de administratie is 2012 en in 2012 wilt u iets corrigeren. Geeft hier dan als datum
bijvoorbeeld 31-12-2012. In ieder geval een datum dat ligt voor 1-1-2013. Kies vervolgens voor
“Bewaren en sluiten”.




Op het scherm wordt nu de boekingsregel getoond.
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B ladzijde Datum Cmschrijwing Melding
201100436 31-12-2011 memoriaal Ok

Selecteer de regel en open de boeking. Het volgende scherm wordt getoond.
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Bladzijde datum |31-12-2011

Relatie Boekst... Fac.nr Rekening Omschrijving Credit Debet Gel...

Selecteer vervolgens de snelkoppeling Afboeken opstaande posten of klik op F3
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De volgende pop up verschijnt:
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Factuur Vemalda... Verv.... Omschrijwing Cpen saldo

|

POULL A M POULUS 3420 22-3-2011 584 A m poullis order 3420, magazines ... -45 54
AOMSOM A, Thamsaon 114500 11-12-20.. 473 werkoop 6% 39,02
IIELEI AF. Melein 27-1-2011 27-1-2011 791 295314935 -351,31
oS M AIMILIOS MARTINIS 17-5-2011 681 bestelling 55,92
ANDRAT ALEXAMNDRA THOMAS 5-3-2011 601 bestelling 0% 197,21
EXAYKD ALICE XAYKOSY 942011 719 bestelling 65,40

2-5-2011 696 bestelling 39,43

EXAYKO ALICE XAYKOSY

Let ook in dit scherm erop, dat de datum in het boekjaar valt waarin geboekt moet worden.



In dit scherm kan vervolgens gefilterd worden op relatie door de naam de typen in het vakje “relatie”

Wanneer klanten gezocht moeten worden, dient wel gekozen te worden voor “Te ontvangen posten”.

e ontvangen poster

rhelalen posten

e Relatie Factuur Venalda... Verv... Omschrijving Cpen saldo

| frenauit |
IAULT TR  Renault Traffic 01-02-20... 28-2-2011 759 55592733 /02001 f 02001 factuur O1... 4571
lAULT BUY  renault business finance 01-01-20... 26-1-2011 F92 55592733 02001 F 02001 factuur 01 4571
[AULT BU  renault business finance 16-2-2011 1&-2-2011 771 Overeenkomstnummer 263613 termi 345 34
|AULT BEU renault business finance 16-3-2011 16-3-2011 743 Renault financial servic owversenkom 345,34
|AULT BEU renault business finance 16-8-2011 16-8-2011 592 Renault financial servic owversenkom 345,34
JAULT BEU renault business finance 16-8-2011 16-9-2011 559 Renault financial servic owveresenkom. 345 34
JAULT BU  renault business finance 16012011 16-1-2011 802 lease -345 34
JAULT BU  renault business finance 16022011 16-2-2011 771 lease -345 34
AL T BLY renault husiness finanre TR TR-3-2011 T4 lpans -3458 34

Nu kunnen de regels die tegen elkaar weg moeten vallen met behulp van de spatiebalk geslecteerd
worden. De regels zullen vet getoond worden:

AULTEU renault business finance 16-8-2011 16-8-2011 590 Renault financdial servic overeenkom 345 34
AULT BU renaulf business finance 16-9-2011 16-9-2011 559 Renault financial servic overeenko... 348 34
AULT BU renaulf business finance 16012011 16-1-2011 802 lease -348 34
AULTEBY renault business finance 16022011 16-2-2011 771 lease -348 34
AULTEBY renault business finance 16032011 16-3-2011 743 lease -348 34
AULTBY renault business finance 16511 16-5-2011 682 lease mei 2011 -345 34

Afboeken kan nu door op de snelkoppeling te klikken of door F3:
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De volgende vraag ter bevestiging wordt gesteld:
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':_ _:' Cpen posten verwerken?

annuleren

Klik op OK en de post wordt verwerkt. De twee regels zullen nu uit de lijst verdwijnen.

Op deze wijze kunnen alle openstaande posten van zowel klanten als leveranciers tegen elkaar
afgeletterd worden.



