Betalingen via SLOBO

Wij komen in de praktijk te weinig gebruikers van SLOBO tegen die met behulp van SLOBO
betaalbestanden genereren. En dat is jammer. Wanneer u dat namelijk doet, kunt u behoorlijk wat tijd
besparen. U hoeft dan namelijk niet meer de gegevens die toch al in SLOBO staan ook nog eens in uw
telebankieren in te voeren. Bovendien worden betalingen bij het inlezen van de bankafschriften veel
gemakkelijker herkend. Dus dubbele tijdwinst.

Hoe gaat u te werk?
U werkt niet met een inkoopboek

Bedrijven die niet met een inkoopboek werken kunnen toch via SLOBO betalingen verrichten. Ook dan
worden betalingen vervolgens gemakkelijker ingelezen. Ga naar Telebankieren-Betaalopdrachten.
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Klik op bovenstaande snelkoppeling (of CTR+N). Het onderstaande scherm verschijnt:
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In het tabblad Betaling geeft u de gegevens in van de factuur. Bij agenderingsdatum kunt u
bovendien aangeven welke datum het bedrag afgeschreven moet worden. U hoeft dus niet te
wachten tot u echt gaat betalen, maar bij binnenkomst van de factuur kunt u de betaling al regelen.



In het tabblad Gegevens boekhouding kunt vervolgens vermelden op welke rekening de betaling
bij het inlezen van het bankafschrift geboekt moet worden. SLOBO herkent bij het inlezen van een
MT940 bestand de betaling en zal het bedrag op de rekening boeken die in dit tabblad ingevuld is.
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Eewarern en AieLrw i Evia e b Eewraren als nievmw Bewraren en sluiten

Wanneer een tweedebetaling wilt verrichten klikt u op bewaren en nieuw, zo niet alleen op
Bewaren.

Op het scherm staan alle betalingen die u ingevoerd heeft. Om een betaalbestand aan te maken dient

u de regels te selecteren. Dat kunt u doen door de regels met de spatiebalk te selecteren. U kunt ook
klikken op

eringsda... Eelatie

16-56-2017 |Alles markerenfdemarkeren

Dan worden alle regels in één keer geselecteerd.




Vervolgens wilt betalen en klikt u op de snelkoppeling die hieronder omcirkeld is.
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Er verschijnt een pop-up waarvan u hierboven een deel ziet. In deze pop-up geeft u aan van welke
bankrekening de betaling moet worden afgeschreven. Klik vervolgens op Betaal bestand
aanmaken. U hoeft niets aan te vinken.
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Bestand aanmaken EBestand aophalen

SLOBO zal nu een betaalbestand (CLIEOPO3 bestand) aanmaken. Dit bestand kun u in telebankieren
inlezen. Om het bestand ook daadwerkelijk in te kunnen lezen dient u te klikken op Betaalbestand
ophalen.

Bestand downloaden
Wilt u dit bestand openen of opslaan?

Maam: dieopd3.txt
Type: Toepassing, 463 bytes
Wan, 84.38.235.180

Openen Opzlaan I Annuleren I




Het bestand kunt u op uw bureaublad opslaan of u kunt op uw computer een map aanmaken met alle
betaalopdrachten zodat u het hele jaar alle betaalodrahctne bij elkaar hebt.

Ga nu naar telebankieren.

Wanneer u met uw huidige overeenkomst niet in staat bent om clieop03 betanden in te lezen, dan
dient u uw overeenkomst aan te lasten passen naar professional.

Binnen Rabobank telebankieren gaat u als volgt te werk. Ga naar importeren bestand

» Betalen & Sparen I t b t d
* Releningoverzicht m po r e re n es a n

* Per bankairo Het bestandsformaat waarin u de betaalopdrachter
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*» Download
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» Rekeningafschriften

*» Te wverzenden opdrachten m

Selecteer Clieop03.

Zoe het bestand op dat u met SLOBO heeft aangemaakt via bladeren.

»* Betalen & Sparen

» Rekeningoverzicht

» Per bankgiro

» Per acceptgira

¥ Eigen rekening

» Importeren bestand

» Te verwerlken opdrachten
¥ Adreshoel

¥ Mededelingen

» Download

* Rekening- & pasgegevens
» Relkeningafschriften

Klik op OK.

» Betalen & Sparen

» Rekeningoverzicht

» Per bankgiro

» Per acceptgira

» Eigen rekening

» Importeren bestand

» Te verwerken opdrachten

Importeren bestand

I kunt hier uw Clieop03 bestand et betaalopdrachten importeren. Klil
selecteer het bestand. Zorg ervoor dat de naam van het bestand beagin

Bestandsnaam | Bladeren... I

Type betaalopdrachten [

i« Crediteurenbetalingen

—

Verzenden bestanden

Bestanden met een uitvoerdaturn in het verleden worden verwerkt met uitvoerdatum
vandaaq.

Het bestand wordt geimporteerd. Dit kan enige tijd duren.

Sluit de sessie niet af. Klik op 'Yerzenden bestanden” om de geimporteerde
bestanden te verzenden

Bovenstaand bericht verschijnt. Ga naar Verzenden bestanden.



» Betalen & Sparen Verzenden bestanden

» Rekeningoverzicht

> Per bankgiro Bestanden met gen uitvoerdatumn in het verleden worden verwerkt met uitvoerdatum

» Per acceptgiro vandaag.

» Eigen rekening Te verzenden bestanden

¢ Impaorteren bestand .
P Bestandsnaam / Rekening  Aant, posten  Som rek.onrs  Totaalbedrag
» Te werwerken opdrachten .
[T clieop03tat

¥ hdresboek .
> Mededelingsn 1160.69.678 ELR 1 2668013476 £ 7. s e

s Dalarina. & racnanavans

Vink aan welke betaling u wilt verrichten en klik op verzenden.

Bestanden verzenden

Type Relkeningnumrer Zom rek.nrs fantal posten Totaalbedrag
Clieop 1160.69.675 286013476 1 £ 97,55

Random Reader

Met de S-toets zet u uw digitale handtekening.
Controleer of u € 97,58 aan opdrachten

heeft ingevaoerd.

Sa alleen verder als alles klapt,

Ziet u lets ongewoons? Stop en bel 0900 0905,

- Plaats uw bankpas in de Randorm Reader

- Druk op S (signeren)

- Toets uw pincode in en drulk op OK

- 1e invoer: Controlegetal.
Toets het controlegetal 74908 22323 in en druk op OK

- 2Ze invoer: Controlegetal.
Toets het caontralegetal 97 in, drulk op DK en nogmaals op OK
Oit is het totaalbedrag van de opdrachten wdar de komma

Yul de signeercaode in die op uw Randorm Reader verschijnt: I

Bovenstaand scherm verschijnt. Vanaf hier gaat u op dezelfde wijze te werk als bij normale
betalingen.

Voordeel van bovenstaande werkwijze laat zich raden. U hoeft in Telebankieren geen bedragen en
omschrijvingen meer in te typen. Bovendien is de kans dat er bij het invoeren van bedragen fouten
gemaakt worden uitgesloten.






